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Mielno, dnia 01.09.2026 r. 
REGULAMIN UCZESTNICTWA W ZAJĘCIACH ORGANIZOWANYCH                        PRZEZ CENTRUM KULTURY W MIELNIE                                                                                 w roku 2026/2027
Centrum Kultury w Mielnie z siedzibą przy ul. Bolesława Chrobrego 45 w Mielnie, zwane dalej „CKM”, w ramach swojej działalności statutowej organizuje zajęcia, warsztaty oraz inne formy aktywności artystycznej, edukacyjnej, kulturalnej i rekreacyjnej, skierowane do mieszkańców Gminy Mielno.

Zajęcia odbywają się w roku szkolnym 2026/2027, podzielonym na dwa semestry: zimowy i letni.
§ 1

Warunki ogólne
1. Zajęcia organizowane przez CKM odbywają się w szczególności w:
a) Centrum Kultury w Mielnie, ul. Bolesława Chrobrego 45, Mielno;
b) Skarbnicy Wioski Rybackiej w Chłopach, ul. Morska 37, Chłopy;
c) Szkole Podstawowej im. Leonida Teligi w Mielnie, ul. Lechitów 19, Mielno. 
2. Szczegółowe informacje dotyczące poszczególnych zajęć, w tym ich miejsca, terminów, godzin, grup wiekowych, prowadzących oraz wysokości opłat, publikowane są na stronie internetowej CKM: https://ckm.mielno.pl/ oraz w materiałach informacyjnych CKM. 
3. Warunkiem uczestnictwa w zajęciach jest:
a) dokonanie zapisu na wybrane zajęcia;
b) złożenie prawidłowo wypełnionej Deklaracji Uczestnictwa;
c) zapoznanie się z niniejszym Regulaminem i jego akceptacja;
d) terminowe uiszczanie opłat, jeżeli dane zajęcia są odpłatne;
e) uregulowanie ewentualnych wcześniejszych zaległości finansowych wobec CKM. 
4. W przypadku uczestnika małoletniego Deklarację Uczestnictwa oraz wymagane oświadczenia i zgody wypełnia i podpisuje rodzic lub opiekun prawny. 
5. Złożenie Deklaracji Uczestnictwa oznacza zapoznanie się z niniejszym Regulaminem                   oraz zobowiązanie do jego przestrzegania.
6. Uczestnik, a w przypadku uczestnika małoletniego jego rodzic lub opiekun prawny, zobowiązany jest do niezwłocznego informowania CKM o zmianie danych kontaktowych wskazanych w Deklaracji Uczestnictwa, w szczególności numeru telefonu i adresu e-mail.
§ 2

Zapisy na zajęcia
1. Zapisy na zajęcia prowadzone są bezpośrednio podczas zajęć u Prowadzącego                               lub przedstawiciela CKM, poprzez złożenie prawidłowo wypełnionej Deklaracji Uczestnictwa. 
2. Deklarację Uczestnictwa można otrzymać od Prowadzącego lub przedstawiciela CKM. Formularz może być również udostępniony do pobrania na stronie internetowej CKM. 
3. Deklarację należy wypełnić czytelnie i we wszystkich wymaganych polach. 

4. Brak danych niezbędnych do prawidłowej organizacji zajęć może uniemożliwić przyjęcie uczestnika do grupy. 

5. Zapis na zajęcia dokonywany jest co do zasady na cały rok szkolny 2026/2027,                    chyba że charakter danych zajęć, ich opis lub odrębne zasady organizacyjne stanowią inaczej. 
6. Zapisy prowadzone są do wyczerpania limitu miejsc przewidzianego dla danej grupy. 
7. W przypadku wyczerpania limitu miejsc CKM może utworzyć listę rezerwową. 
8. Osoba znajdująca się na liście rezerwowej może zostać przyjęta do grupy w ciągu całego roku szkolnego, w miarę zwalniania się miejsc. 
9. O kolejności przyjęcia osób z listy rezerwowej decyduje kolejność zgłoszeń,                                     z uwzględnieniem wymagań dotyczących danej grupy, w szczególności wieku lub poziomu zaawansowania. 
10. W przypadku niewystarczającej liczby zgłoszeń CKM zastrzega sobie prawo                                            do nieuruchomienia danej grupy. 
11. Zmniejszenie liczby uczestników w trakcie roku poniżej minimum umożliwiającego dalsze prowadzenie danych zajęć może skutkować zawieszeniem lub rozwiązaniem grupy. 
12. Minimalna i maksymalna liczba uczestników ustalana jest indywidualnie                                           dla poszczególnych zajęć, z uwzględnieniem ich charakteru, miejsca prowadzenia                       oraz warunków organizacyjnych. 
§ 3

Płatności za zajęcia
1. Wysokość opłat za zajęcia określa obowiązujący Cennik Zajęć i Warsztatów Artystycznych i Edukacyjnych CKM 2026/2027. 
2. Informacje dotyczące wysokości opłat i sposobu rozliczania poszczególnych zajęć dostępne są na stronie internetowej CKM oraz w materiałach informacyjnych dotyczących oferty zajęć. 
3. Zajęcia mogą być rozliczane w okresach miesięcznych lub semestralnych, zgodnie                          z zasadami określonymi w obowiązującym cenniku. 
4. Opłatę za zajęcia należy wnosić z góry, najpóźniej do ostatniego dnia miesiąca poprzedzającego miesiąc, za który dokonywana jest opłata, a w przypadku opłaty semestralnej – przed rozpoczęciem danego semestru. 
5. W przypadku zapisu uczestnika w trakcie miesiąca lub po rozpoczęciu semestru pierwszą opłatę należy wnieść w terminie 7 dni od dnia złożenia Deklaracji Uczestnictwa.
6. Opłata za zajęcia jest stała dla danego okresu rozliczeniowego, niezależnie od liczby dni zajęciowych przypadających w danym miesiącu lub semestrze, chyba że cennik                              lub informacja dotycząca konkretnych zajęć stanowi inaczej. 
7. Nieobecność uczestnika na zajęciach nie stanowi podstawy do proporcjonalnego zmniejszenia opłaty ani do zwrotu wniesionej opłaty. 
8. Nieobecność uczestnika nie zwalnia z obowiązku uiszczania opłat za okres, w którym pozostaje on zapisany na zajęcia, z zastrzeżeniem zasad dotyczących długotrwałej nieobecności określonych w niniejszym Regulaminie. 
9. Uczestnik, który nie wniósł wymaganej opłaty w terminie, może nie zostać dopuszczony do udziału w zajęciach do czasu uregulowania należności. 
10. Prowadzący lub przedstawiciel CKM ma prawo poprosić uczestnika albo rodzica/opiekuna prawnego uczestnika małoletniego o okazanie potwierdzenia dokonania płatności. 
11. W przypadku powstania zaległości CKM wysyła uczestnikowi, a w przypadku uczestnika małoletniego jego rodzicowi lub opiekunowi prawnemu, wezwanie do zapłaty w formie wiadomości SMS, na numer telefonu wskazany w Deklaracji Uczestnictwa. 
12. Jeżeli należność nie zostanie uregulowana w terminie 7 dni od dnia wysłania wiadomości SMS, uczestnik zostaje automatycznie skreślony z listy uczestników danych zajęć. 
13. Skreślenie z listy uczestników nie zwalnia z obowiązku uregulowania należności powstałych przed dniem skreślenia. 
14. Osoba skreślona z listy z powodu zaległości finansowych nie może uczestniczyć                            w zajęciach do czasu uregulowania należności oraz ponownego przyjęcia do grupy, jeżeli nadal znajdują się w niej wolne miejsca. 
15. W przypadku długotrwałej, w tym również planowanej, nieobecności trwającej powyżej jednego miesiąca, zgłoszonej drogą elektroniczną na adres: marketing@ckm.mielno.pl, wniesiona opłata za kolejne nierozpoczęte miesiące może zostać przesunięta na poczet dalszego uczestnictwa w zajęciach. 
16. Przesunięciu nie podlegają opłaty semestralne. 
17. CKM zastrzega sobie prawo do niewyrażenia zgody na powrót uczestnika do danej grupy po długotrwałej nieobecności, jeżeli przerwa w uczestnictwie mogłaby znacząco utrudnić dalszą pracę z grupą ze względu na charakter zajęć lub poziom zaawansowania. 
18. Uczestnik może zrezygnować z zajęć w dowolnym momencie. 
19. Rezygnacja jest skuteczna od pierwszego dnia miesiąca następującego po miesiącu,                       w którym została prawidłowo zgłoszona. 
20. Rezygnację należy zgłosić:
a) pisemnie w siedzibie Centrum Kultury w Mielnie przy ul. Bolesława Chrobrego 45;
b) drogą elektroniczną na adres: marketing@ckm.mielno.pl. 
21. Samo zaprzestanie uczęszczania na zajęcia, bez złożenia rezygnacji w sposób określony                  w ust. 20, nie jest równoznaczne z rezygnacją i nie zwalnia uczestnika z obowiązku uiszczania należnych opłat. 
22. W szczególnie uzasadnionych przypadkach Dyrektor CKM może podjąć decyzję                   o całkowitym lub częściowym odstąpieniu od pobierania opłat. 
23. Osoba ubiegająca się o odstąpienie od pobierania opłaty zobowiązana jest do złożenia pisemnego podania zawierającego uzasadnienie. Każda sprawa rozpatrywana jest indywidualnie. 
24. Ewentualne zniżki dla uczestników mogą zostać ustanowione przez Dyrektora CKM                         w odrębnym zarządzeniu określającym zasady oraz warunki ich przyznawania. 
25. W obiektach CKM mogą być również prowadzone zajęcia realizowane przez firmy, osoby fizyczne lub inne podmioty na podstawie odrębnych umów. 
26. Jeżeli organizatorem danych zajęć nie jest CKM, wysokość i zasady pobierania opłat ustala podmiot prowadzący zajęcia. CKM nie pobiera w takim przypadku opłat od uczestników i nie odpowiada za ich wysokość. 
27. Opłat za zajęcia organizowane przez CKM należy dokonywać przelewem na rachunek: 
Pomorski Bank Spółdzielczy
20 8581 1014 2005 2000 0252 0005
28. W tytule przelewu należy podać:
a) imię i nazwisko uczestnika;
b) nazwę zajęć;
c) miesiąc, semestr lub inny okres, którego dotyczy wpłata. 
§ 4

Organizacja zajęć

1. Zajęcia odbywają się zgodnie z harmonogramem ustalonym przez CKM w porozumieniu                 z Prowadzącym. 
2. Aktualny grafik zajęć publikowany jest na stronie internetowej CKM. 
3. CKM zastrzega sobie prawo do zmian w harmonogramie zajęć, w szczególności w zakresie terminu, godziny, miejsca lub osoby Prowadzącego, jeżeli wymagają tego względy organizacyjne. 
4. O istotnych zmianach dotyczących organizacji zajęć uczestnicy, a w przypadku uczestników małoletnich ich rodzice lub opiekunowie prawni, będą informowani                           w sposób przyjęty dla danej grupy. 
5. Podczas trwania zajęć uczestnik znajduje się pod opieką Prowadzącego w zakresie wynikającym z charakteru zajęć. 
6. W przypadku dzieci do ukończenia 7. roku życia rodzic lub opiekun prawny zobowiązany jest do osobistego odebrania dziecka bezpośrednio po zakończeniu zajęć. 
7. Obecność uczestników kontrolowana jest przez Prowadzącego podczas każdego spotkania i odnotowywana w dzienniku zajęć, na liście obecności albo w innym dokumencie służącym ewidencjonowaniu uczestnictwa. 
8. Uczestnicy mogą być dzieleni na grupy z uwzględnieniem w szczególności:
a) wieku;
b) liczby uczestników;
c) poziomu zaawansowania;
d) charakteru i specyfiki danych zajęć. 
9. O przypisaniu uczestnika do odpowiedniej grupy decyduje CKM lub Prowadzący, zgodnie z zasadami ustalonymi dla danych zajęć. 
10. Uczestnik zobowiązany jest stosować się do poleceń i wskazówek Prowadzącego związanych z prawidłowym i bezpiecznym przebiegiem zajęć. 
11. Uczestnik zobowiązany jest korzystać z odpowiedniego stroju, obuwia lub wyposażenia, jeżeli ich posiadanie jest wymagane ze względu na charakter danych zajęć. 
12. Uczestnik zobowiązany jest zachowywać się w sposób nieutrudniający prowadzenia zajęć ani uczestnictwa w nich innym osobom. 
13. Uczestnicy małoletni nie mogą bez wiedzy i zgody Prowadzącego opuszczać miejsca,                     w którym odbywają się zajęcia, w trakcie ich trwania. 

14. Zabrania się wynoszenia bez zgody Prowadzącego wyposażenia, materiałów, narzędzi lub innych przedmiotów stanowiących własność CKM albo udostępnionych na potrzeby danych zajęć. 
15. Uczestnicy zobowiązani są korzystać z pomieszczeń, sprzętu, urządzeń, materiałów                        i wyposażenia zgodnie z ich przeznaczeniem i wskazówkami Prowadzącego. 
16. Odpowiedzialność za szkody wynikające z zawinionego i niewłaściwego użytkowania wyposażenia lub nieprzestrzegania zasad korzystania z niego ponosi uczestnik, który wyrządził szkodę, a w przypadku uczestnika małoletniego odpowiedzialność ponoszona jest zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa. 
17. Uczestnik, który swoim zachowaniem rażąco lub uporczywie utrudnia prowadzenie zajęć, narusza zasady bezpieczeństwa, nie wykonuje poleceń Prowadzącego albo narusza zasady porządkowe, może zostać upomniany. 
18. Jeżeli pomimo wcześniejszych upomnień zachowanie uczestnika nie ulegnie poprawie, CKM może podjąć decyzję o skreśleniu go z listy uczestników danej grupy. 
19. W przypadku uczestnika małoletniego rodzic lub opiekun prawny zostanie poinformowany o powtarzających się problemach związanych z zachowaniem dziecka oraz o ewentualnej decyzji dotyczącej skreślenia go z listy uczestników. 
§ 5

Ochrona małoletnich

1. W przypadku zajęć, warsztatów oraz innych działań z udziałem osób małoletnich CKM stosuje Standardy Ochrony Małoletnich obowiązujące w Centrum Kultury w Mielnie, wprowadzone Zarządzeniem nr 6/2024 Dyrektora Centrum Kultury w Mielnie                                        z dnia 4 marca 2024 r. 
2. Standardy Ochrony Małoletnich określają w szczególności:
a) zasady bezpiecznej rekrutacji osób pracujących z małoletnimi;
b) zasady bezpiecznych relacji personelu z małoletnimi;
c) zasady reagowania na przypadki podejrzenia krzywdzenia dziecka;
d) procedury podejmowania interwencji;
e) zasady ochrony wizerunku i danych osobowych małoletnich;
f) zasady monitorowania i aktualizacji Standardów. 
3. Osoby prowadzące zajęcia z udziałem małoletnich są zobowiązane do zapoznania się                     ze Standardami Ochrony Małoletnich i ich przestrzegania. 
4. Wszelkie działania podejmowane wobec dzieci podczas zajęć powinny odbywać się                        z poszanowaniem ich godności, prywatności, bezpieczeństwa oraz praw. 
5. Prowadzących obowiązuje zakaz stosowania wobec małoletnich przemocy fizycznej, psychicznej, seksualnej, werbalnej oraz innych zachowań niedozwolonych określonych                    w Standardach Ochrony Małoletnich. 
6. Kontakty Prowadzących z małoletnimi powinny pozostawać w związku z działalnością edukacyjną, wychowawczą lub kulturalną CKM i odbywać się zgodnie z zasadami określonymi w Standardach. 
7. W przypadku powzięcia informacji lub podejrzenia, że bezpieczeństwo małoletniego może być zagrożone, CKM podejmuje działania zgodnie z obowiązującymi Standardami Ochrony Małoletnich oraz określonymi w nich procedurami interwencji. 
8. Zasady rejestrowania, wykorzystywania oraz publikowania wizerunku małoletnich określają Standardy Ochrony Małoletnich oraz obowiązujące w CKM zasady ochrony danych osobowych. 
9. Standardy Ochrony Małoletnich udostępniane są pracownikom, Prowadzącym, małoletnim oraz ich rodzicom lub opiekunom prawnym w sposób przyjęty przez CKM. 
§ 6

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych

1. Administratorem danych osobowych jest Centrum Kultury w Mielnie, ul. Bolesława Chrobrego 45, 76-032 Mielno, którego Dyrektorem jest Paweł Chyb.
2. W Centrum Kultury w Mielnie został wyznaczony Inspektor Ochrony Danych, z którym można skontaktować się:
a) telefonicznie pod numerem 573 963 285;
b) drogą elektroniczną pod adresem: marketing@ckm.mielno.pl. 
3. Dane osobowe uczestnika, a w przypadku uczestnika małoletniego również dane jego rodzica lub opiekuna prawnego, przetwarzane są zgodnie z Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, zwanym dalej „RODO”. 
4. Dane osobowe przetwarzane są w szczególności w celu:
a) przyjęcia zgłoszenia uczestnika;
b) organizacji, prowadzenia i koordynacji zajęć w roku szkolnym 2026/2027;
c) przypisania uczestnika do odpowiedniej grupy, w tym grupy wiekowej lub grupy                               o określonym poziomie zaawansowania;
d) prowadzenia dokumentacji związanej z uczestnictwem w zajęciach;
e) prowadzenia list obecności;
f) kontaktowania się z uczestnikiem albo rodzicem lub opiekunem prawnym w sprawach związanych z organizacją zajęć;
g) rozliczania należnych opłat;
h) wypełnienia obowiązków prawnych ciążących na CKM;
i) ustalenia, dochodzenia lub obrony ewentualnych roszczeń;
j) wykorzystania wizerunku uczestnika – jeżeli została udzielona odpowiednia zgoda i zgoda taka jest wymagana. 
5. Podstawą prawną przetwarzania danych jest odpowiednio:
a) art. 6 ust. 1 lit. b RODO – w zakresie danych niezbędnych do zapisu i realizacji uczestnictwa w zajęciach;
b) art. 6 ust. 1 lit. c RODO – w zakresie danych przetwarzanych w celu wykonania obowiązku prawnego ciążącego na Administratorze;
c) art. 6 ust. 1 lit. f RODO – w zakresie wynikającym z prawnie uzasadnionych interesów Administratora, w szczególności w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń;
d) art. 6 ust. 1 lit. a RODO – w przypadku danych przetwarzanych na podstawie dobrowolnie udzielonej zgody. 
6. Podanie danych niezbędnych do zapisu i udziału w zajęciach jest dobrowolne, jednak ich niepodanie może uniemożliwić zapisanie uczestnika lub prawidłową realizację zajęć. 
7. Wyrażenie zgody na wykorzystanie wizerunku uczestnika jest dobrowolne i nie stanowi warunku uczestnictwa w zajęciach. 
8. W przypadku uczestnika małoletniego zasady dotyczące rejestracji oraz wykorzystania jego wizerunku stosuje się zgodnie ze Standardami Ochrony Małoletnich obowiązującymi w CKM. 
9. Szczegółowy zakres i sposób wykorzystania wizerunku określany jest w Deklaracji Uczestnictwa lub w odrębnym formularzu zgody. 
10. Osoba, która udzieliła zgody na przetwarzanie danych osobowych, ma prawo wycofać                     ją w dowolnym momencie. Wycofanie zgody nie wpływa na zgodność z prawem przetwarzania dokonanego przed jej wycofaniem. 
11. Odbiorcami danych osobowych uczestników mogą być:
a) podmioty uprawnione do ich otrzymania na podstawie obowiązujących przepisów prawa;
b) dostawcy usług technicznych, informatycznych, telekomunikacyjnych, hostingowych lub księgowych świadczący usługi na rzecz CKM;
c) osoby prowadzące i koordynujące zajęcia – w zakresie niezbędnym do prawidłowej organizacji zajęć;
d) inne podmioty współpracujące z CKM, jeżeli jest to niezbędne do realizacji określonego celu i istnieje właściwa podstawa prawna. 
12. W przypadku udzielenia odpowiedniej zgody odbiorcami danych obejmujących wizerunek mogą być również odbiorcy strony internetowej CKM oraz wskazanych w treści zgody serwisów społecznościowych. 
13. Dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do organizacji, prowadzenia i rozliczenia zajęć, a następnie przez okres wymagany obowiązującymi przepisami prawa lub okres niezbędny do ustalenia, dochodzenia albo obrony roszczeń. 
14. Dane przetwarzane na podstawie zgody będą przetwarzane nie dłużej niż do czasu skutecznego wycofania zgody, z uwzględnieniem zgodności z prawem przetwarzania dokonanego przed jej wycofaniem. 
15. Osobie, której dane dotyczą, przysługują – na zasadach określonych w RODO – prawa do:
a) dostępu do danych osobowych;
b) sprostowania danych;
c) uzupełnienia niekompletnych danych;
d) usunięcia danych;
e) ograniczenia przetwarzania;
f) przenoszenia danych;
g) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania;
h) wycofania zgody w dowolnym momencie, jeżeli przetwarzanie odbywa się na jej podstawie. 
16. Osoba, której dane dotyczą, ma prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, jeżeli uzna, że przetwarzanie jej danych osobowych narusza przepisy dotyczące ochrony danych osobowych. 
§ 7

Postanowienia końcowe

1. Niniejszy Regulamin obowiązuje uczestników zajęć organizowanych przez CKM w roku szkolnym 2026/2027, chyba że dla określonych zajęć zostały wprowadzone odrębne zasady. 
2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem decyzje dotyczące organizacji zajęć podejmuje Dyrektor CKM. 
3. CKM zastrzega sobie możliwość wprowadzenia zmian w Regulaminie, jeżeli będzie                         to uzasadnione zmianą przepisów prawa, warunków organizacyjnych lub zasad prowadzenia zajęć. 
4. O zmianach Regulaminu uczestnicy zostaną poinformowani w sposób przyjęty przez CKM, w szczególności poprzez publikację jego aktualnej wersji na stronie internetowej Centrum Kultury w Mielnie. 
5. Regulamin obowiązuje w roku szkolnym 2026/2027 i wchodzi w życie z dniem                             jego wprowadzenia.

Zatwierdzam:
Dyrektor Centrum Kultury w Mielnie
Paweł Chyb
.............................................................
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